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1. Inleiding 
 

Bij je website krijg je een handleiding. Met deze handleiding kun je eenvoudig je website 
onderhouden. Zo kun je zelf foto's, teksten, berichten en andere widgets plaatsen op de 
website. Ook kun je het menu van je website beheren en nieuwe pagina's aanmaken. 
Daarnaast bevat deze handleiding veel meer informatie zodat je nog veel meer aan je website 
kunt aanpassen! Veel informatie zal waarschijnlijk direct duidelijk zijn op de website. Kom je 
er toch eventjes niet uit, raadpleeg dan deze handleiding! Als je dan nog met een vraag zit, 
dan beantwoord ik die natuurlijk graag voor je. Bel of mail mij dan gerust! 
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2. Algemene informatie 
 

Inloggegevens wp-admin (ontwikkelomgeving) 

Gebruiksnaam: evabeheer 
Wachtwoord: aEZsXg*WuyyAeL#&TN 
 
Lettertype:  Josefin Sans, sans-serif 

 
 
 
Dit is het dashboard, om iets van de website aan te passen begin je altijd bij dit scherm. 
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3. Pagina’s 
 

3.1 Pagina’s toevoegen 
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens.  

Stap 2/4. Ga naar “Pagina’s”. 

Stap 3/4. Druk dan op “Nieuwe pagina”. 
 

 

Stap 4/4. Geef de pagina een naam, en druk vervolgens op “publiceren”. 
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3.2 Pagina’s verwijderen 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens.  
Stap 2/3. Ga naar “Pagina’s”. 

Stap 3/3. Zoek naar de pagina die je wilt verwijderen en houd je muis op die pagina. Druk 
vervolgens op de knop “prullenbak”.  
 

 

Wil je later het verwijderde pagina herstellen? Dan kan dat gemakkelijk door op “Prullenbak” 
te klikken, en te drukken op “Herstellen”. 
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3.3 Onderdelen pagina. 
 

 

 

 

1. Verplaats de kolom door te slepen. 
2. Bewerk de kolommen.  
3. Voeg een kolom toe. (Op deze afbeelding heeft de pagina 1 kolom). 
4. Voeg een element toe. 
5. Bewerk de kolom. 
6. Verwijder de kolom. 
7. Verplaats het element door te slepen. 
8. Bewerk het element. 
9. Kopieer het element. 
10. Verwijder het element. 
11. Voeg een titel toe. 
12. Permalink (Deze link wordt automatisch gegenereerd op basis van de paginatitel, als je 

wilt kun je dit ook handmatig wijzigen). 
13. Met deze knop kun je de wijzigingen bijwerken.  
14. Met deze knop kun je gelijk je wijzigingen bekijken op de website. 
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3.4  Content op pagina toevoegen/bewerken/verwijderen. 
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens.  

Stap 2/4. Ga naar “Pagina’s”.  

Stap 3/4. Zoek naar de pagina die je wilt bewerken en houd je muis op die pagina. Druk 
vervolgens op de knop “Bewerken”. 
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4. Menu 
 

4.1 Hoe voeg ik een nieuwe pagina toe aan het menu? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga naar “weergave” en klik dan op “Menu’s”. 

 

Stap 3/3. Zoek naar de pagina die je wilt toevoegen aan het menu, vink die pagina aan en druk 
vervolgens op “Aan menu toevoegen”. Daarna moet je de menu opslaan. 
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4.2 Hoe kan ik de volgorde van het menu wijzigen? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga naar “weergave” en klik dan op “Menu’s”. 

 

Stap 3/3. Houd vervolgens je muis op de pagina waarvan je de volgorde wilt veranderen en 
sleep het naar de gewenste locatie door je linkermuisknop ingedrukt te houden.   
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4.3 Hoe kan ik een extra menu aanmaken?  
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/4. Ga naar “weergave” en klik dan op “Menu’s”. 

 

Stap 3/4. Klik vervolgens op “een nieuw menu aanmaken” en geef je menu een naam. Druk 
daarna op “Menu aanmaken”. 
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Stap 4/4. Selecteer vervolgens de pagina’s die je wilt tonen op het menu, en druk 
daaropvolgend op “Aan menu toevoegen”. En daarna op “Menu opslaan”. 
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4.4 Hoe maak ik een drop down-list? 
 

Stap 1/1. Een drop down-list is gemakkelijk te maken door de gewenste pagina’s naar rechts 
te verschuiven onder de pagina, waar je de drop down-list wilt hebben. Bij deze voorbeeld is 
de pagina “Lessen” een drop down-list geworden met daaronder 3 pagina’s. Als je de drop 
down-list heb gemaakt druk je op “Menu opslaan”. Het is wel mogelijk om nog een 4e 
verdieping te maken, maar die wordt niet afgebeeld op de website. 

 

Zo ziet het eruit op de website. 

 

Verdieping 1 

Verdieping 2 

Verdieping 3 

Verdieping 1 

Verdieping 2 Verdieping 3 
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4.5 Extra’s over het menu 
 

Stap 1/1. Als je op een pagina klikt in het menu kom je dit scherm tegen. Dit zijn extra’s voor 
het menu. 

 

 

1. Hier kun je de titel van de pagina op het menu aanpassen. 
2. Je kunt dit aanvinken, om de pagina op het menu op non-actief te zetten. 
3. Je kunt dit aanvinken, als je niet wilt dat de pagina op het menu weergegeven gaat 

worden. 
4. Vink dit aan, om een icon af te beelden, voor de paginatitel. 
5. Hier kun je icon’s uitlijnen naar links of rechts van de paginatitel. 
6. Hier kun je een achtergrond instellen voor de paginatitel op het menu. 
7. Vink dit aan, om een icon af te beelden, voor de paginatitel. 
8. Hier kun je aangeven wat voor icon’s je wilt toepassen. 
9. Hier kun je icon’s toevoegen voor/na de titel. 
10. Hier kun je icon’s toevoegen na de paginatitel, zoals een ster, hartje of een pijl. 

 
 

1 

4 
3 
2 

8 

6 

9

 
10 

5 

7 



 Handleiding EVA’Z Website  

16 | P a g i n a  
 

5. Homepagina 
 
5.1 Hoe kan ik de foto’s op de slider op de homepagina aanpassen? 
 

Stap 1/7. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/7. Ga vervolgens naar Pagina’s, en zoek naar de pagina “Yoga Home”, dit is de 
homepagina. Klik dan op “bewerken”.  
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Stap 3/7. Als je op de “Yoga Home” pagina bent, klik je op het pennetje bij het element 
“afbeelding galerij” (dit is de slider). 

Stap 4/7. Als je op het pennetje hebt geklikt komt er een blokje tevoorschijn, scrol in het 
blokje naar beneden totdat je de foto’s op de slider kunt zien. 

Stap 5/7. Klik dan op het plusje om een foto toe te voegen of op het kruisje om  
een afbeelding te verwijderen. 
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Stap 6/7. Klik op “Bestand uploaden” om een afbeelding toe te voegen aan je 
mediabibliotheek. 

Stap 7/7. Vink daarna de gewenste afbeelding aan, en druk op “Voeg afbeelding toe”. 

Zorg er wel voor dat de afbeelding 1024 x 300 px is, dit formaat moet aangehouden worden, 
omdat de afbeelding die niet voldoet aan dit formaat kan erg wazig en niet scherp eruit 
komen te zien. 
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5.2 Hoe voeg ik een les blok toe op de homepagina? 
 
Stap 1/5. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/5. Ga vervolgens naar Pagina’s, en zoek naar de pagina “Yoga Home”, dit is de 
homepagina. Klik dan op “bewerken”.  
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Je ziet dat een blok bestaat uit 2 elementen genaamd “Enkele afbeelding” & “Empty Space”. 
Deze twee elementen zijn nodig om een blok te creëren zoals afgebeeld op de homepagina. 

 

Stap 3/5. Als je op de bewerk pagina bent van de homepagina, dan moet je een beetje naar 
beneden scrollen totdat je de les blokken ziet. 
 

Stap 4/5. Kopieer die 2 elementen op de gewenste plek (bij de gewenste kolom), Nadat je de 
elementen hebt   gekopieerd zullen de elementen tevoorschijn komen en die kun 
je weer verplaatsen  naar de gewenste plaats.  

 

Stap 5/5.    Voeg vervolgens een afbeelding van de les toe door op het 
element te klikken   en een   gewenste afbeelding te kiezen. Bekijk 
bladzijde   17 als je niet   weet hoe je een afbeelding moet 
toevoegen. 
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5.3 Extra informatie over de les blokken. 
 
De afbeelding moet:  - 600 x 400 px zijn. 

    - zwart- wit gekleurd zijn. 

    - een vervaging hebben van 70-80 % hebben.  
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6 Lessen toevoegen 
 

6.1 Hoe kan ik een nieuwe les pagina aanmaken? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga vervolgens naar Lessen, en druk dan op “Add new”.  

 

Stap 3/3. Geef vervolgens de les een titel, en druk dan op “Publiceren”.  
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6.2 Hoe kan ik de les-pagina opmaken?  
 

Stap 1/2. Voer de titel van de les in, Kopieer vervolgens deze hele code en plak het op de 
lessen pagina. Dit is voor de opmaak. 

 

 

 

 

Stap 2/2. Hier kun je een uitgelichte afbeelding kiezen, dit is een afbeelding die afgebeeld 
wordt boven in de les pagina. Op de volgende bladzijde laat ik een voorbeeld zien. 

 
 

[vc_row][vc_column][vc_column_text] 
-- Hier schrijf je de beschrijving van de les -- 
[tt_event_hours Title="Lessen op het rooster"][/vc_column][/vc_row] 
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Met de uitgelichte afbeelding wordt de afbeelding bedoeld die uitgelicht wordt bovenin op de 
pagina, zoals je hier kunt zien.  
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6.3 Hoe zorg ik ervoor dat een les op de rooster weergegeven word? 
 
Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/4. Ga naar “Lessen”, en kies de les waarvan jij wilt dat de les weergegeven gaat 
worden op het rooster. (Bijvoorbeeld de les “Ouder/kind lessen”.) 

 
Stap 3/4. Als je op de gewenste lespagina bent, scrol je helemaal naar beneden totdat je op 
dit scherm komt.  

 
Stap 4/4. Hier kun je een les aanmaken, selecteer de gewenste dag en stel de begin en 
eindtijd in. Druk daarna op “Add”. Ook kun je een beschrijving toevoegen na en voor de tijd. 
Dat ziet er zo uit: 
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7 Rooster 
 
7.1 Onderdelen van het rooster. 

 
Hieronder zijn alle onderdelen van het rooster te zien, in de volgende hoofdstuk kun je lezen 
hoe je een nieuwe rooster kunt aanmaken. 
 
 
 
 

 

De onderdelen gaan verder op de volgende bladzijde, ook de uitleg van elke onderdeel kun je 
vinden op de volgende pagina.  
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1. Dit is de regel die automatisch gegenereerd wordt bij het maken van een rooster, deze 
regel zorgt ervoor dat het rooster afgebeeld kan worden, zit hier a.u.b. niet aan. 

2. Hier kun je alle lessen vinden, selecteer bij het maken van een nieuwe rooster de 
lessen die je wilt projecteren op het rooster. Dit doe je door ctrl ingedrukt te houden 
en de gewenste lessen te selecteren. 

3. Hier kun je evenement categorieën toevoegen, dit wordt momenteel niet gebruikt.  
4. Hier kun je uren categorieën toevoegen, dit wordt momenteel niet gebruikt. 
5. Hier kun je de dagen van de week vinden, selecteer hier de dagen die je wilt gebruiken 

ook dit doe je door ctrl ingedrukt te houden en de gewenste dagen te selecteren.  

6. Hier je kun je linker tijdblok aanpassen, zorg er wel voor dat je element 12 op “no” 
hebt ingesteld als je gebruik wilt maken van deze aanpassing. 
 
Om het uur   Om het half uur   Om het kwartier    

17 
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7. Hier kun je instellen of de knoppen om de lessen te filteren weergegeven moeten 
worden in tabs (naast elkaar), of door middel van een drop down-list (onder elkaar) op 
het rooster. 
 

Tabs (naast elkaar)     drop down-list (onder elkaar)  

 

8. Hier kun je instellen of het rooster moet filteren op lessen of op lessen categorieën, er 
wordt aangeraden om te filteren op lessen “By event”.  

9. Hier kun je de verzamelnaam van alle lessen aanpassen. Er wordt hier aangeraden om 
“Alle lessen” in te voeren.  

10. Hier kun je de tijd-stijl instellen. 
11. Je kunt dit op “yes” instellen, als je wilt dat de “Alle lessen” knop niet zichtbaar wordt. 
12. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat er geen extra blok met lestijden naast het 

rooster komt te verschijnen. 
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13. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat de linker tijdblok op het rooster ook een 
eindtijd weergeeft in plaats van alleen een begintijd, hiervoor moet je element 12 op 
“no” hebben ingesteld. 

 

 

14. Hier kun je de lay-out van het rooster instellen. Er zijn in totaal 5 lay-outs waarbij  
lay-out 3 tot heden is gebruikt. 
 

Lay-out 1. Je ziet dat de lestijd boven de les naam weergegeven wordt, de lestijd wordt onder 
elkaar weergegeven. 
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Lay-out 2. Je ziet dat de les naam boven de lestijd weergegeven wordt, de lestijd wordt onder 
elkaar weergegeven. 

 

 

Lay-out 3. Je ziet dat de les naam boven de lestijd weergegeven wordt, de lestijd wordt naast 
elkaar weergegeven. (Dit is de huidige lay-out). 
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Lay-out 4. Je ziet dat de les naam boven de lestijd weergegeven wordt, in deze lay-out is 
alleen de begintijd te zien. (Hier wordt dan aangeraden om het onderdeel 12 op “no” in te 
stellen. En eventueel ook het onderdeel 13 op “yes” in te stellen.) Dit zorgt ervoor dat er aan 
de linkerkant van de rooster een tijdblok weergegeven wordt met begin en eindtijd. 
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Lay-out 5. Je ziet bij deze lay-out dat alleen de les naam weergegeven wordt. (Hier wordt dan 
aangeraden om het onderdeel 12 op “no” in te stellen. En eventueel ook het onderdeel 13 op 
“yes” in te stellen.) Dit zorgt ervoor dat er aan de linkerkant van de rooster een tijdblok 
weergegeven wordt met een begin en eindtijd. 
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15. Je kunt dit op “yes” instellen als je de rijen zonder lessen verborgen wilt hebben. 

Je ziet dat de rijen zonder lessen ook weergegeven wordt op het rooster, dit kun je 
uitzetten door het onderdeel 15 op “yes” in te stellen. 

 

16. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat de lessen op het rooster niet klikbaar 
worden. 

17. Je kunt hier de uitlijning van de tekst/beschrijving aanpassen.  
 
Left    Center (Huidig)  Right 
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18. Hier kun je de rooster een unieke id geven als je meerdere roosters op 1 pagina 
gebruikt. 

19. Hier kun je de hoogte van de les blok op het rooster aanpassen. (31px word 
aangeraden) 

20. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat het rooster op mobiel responsieve gaat 
worden. Indien je dit op “no” hebt ingesteld ziet het rooster er op mobiel zo uit: 
 

 
 

Als je dit onderdeel op “yes” hebt staan kun je uit 2 responsieve model kiezen, die op de 
volgende pagina’s te bekijken zijn. 
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21. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat de lessen in het rooster responsieve gaan 

worden. Dat zit er dan zo uit:  
 
Responsieve model 1 
Je ziet dat de dagen onder elkaar weergegeven wordt, met daar onder de lessen die 
gegeven wordt op die dag. (Bekijk ook responsieve model 2 op de volgende pagina.) 
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22. Je kunt dit op “yes” instellen als je wilt dat de beschrijvingen in de lessen op het rooster 
responsieve gaan worden. 
 
Responsieve model 2 
Je ziet dat de dagen onder elkaar weergegeven wordt, met daarnaast een plusje waar 
je op kunt klikken om de lessen op die dag te bekijken. 

 

  



 Handleiding EVA’Z Website  

37 | P a g i n a  
 

7.2 Hoe kan ik een nieuwe rooster aanmaken? 
 
Stap 1/8. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/8. Ga naar Instellingen en druk op “Timetable” (rooster). 

Stap 3/8. Creëer een naam voor je nieuwe rooster. 

 
Stap 4/8. Als je een naam hebt gecreëerd, ga je de nieuwe rooster maken. Stel nu je nieuwe 
rooster bij elkaar door de lessen, dagen en overige onderdelen in te stellen of te selecteren.  
(Bekijk voor meer informatie over de onderdelen van de rooster in de vorige hoofdstuk (8.1).)   

Stap 5/8. Als je alle onderdelen hebt ingesteld of geselecteerd naar jouw wensen. Sla je 
rooster dan op door op “Save” te klikken.  

 
Stap 6/8. Als je jouw rooster hebt opgeslagen, kopieer dan deze regel code die automatisch 
gegenereerd word aan de hand van de onderdelen/keuzes die jij hebt ingesteld/gekozen bij 
het maken van je rooster. Pas deze nooit handmatig aan. 
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Stap 6/8. Ga vervolgens naar de pagina waar je de rooster wilt weergeven, maak daarna een 
nieuw element aan genaamd “Tekst Blok” door op het plusje te klikken.  

 

Stap 7/8. Open vervolgens de tekst blok en plak hier de gekopieerde regel (uit stap 6) en klik 
dan op “Save changes”. 

 

 Stap 8/8. Klik daarna op “Bijwerken”. 
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7.3 Hoe kan ik een nieuwe les aan mijn huidige rooster toevoegen? 
 

Stap 1/8. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/8. Ga naar Instellingen en druk op “Timetable” (rooster). 

Stap 3/8. Kies daarna een rooster, onze huidige rooster is “Evaz-rooster”. 
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Stap 4/8. Dit zijn alle lessen die wij hebben, de grijs gekleurde lessen zijn al toegevoegd aan 
het rooster. Als je een  nieuwe les wilt toevoegen aan het rooster moet je de gewenste 
les aanvinken door   ctrl-knop (de knop linksonder op je toetsenbord) ingedrukt te 
houden en op de   gewenste lessen te klikken. Druk daarna op “Save”. 

 

Stap 5/8. Selecteer vervolgens deze regel met code en Kopieer deze code naar je klembord.   
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Stap 6/8. Ga vervolgens naar de pagina waar je de huidige rooster hebt staan, en vervang de 
regel in de tekst blok naar de regel je in de vorige stap hebt gekopieerd.  

 

Stap 7/8. Open vervolgens de tekst blok en plak hier de gekopieerde regel bij stap 5 en klik 
dan op “Save changes”. 

 

 Stap 8/8. Klik daarna op “Bijwerken”.  
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7.4 Hoe kan ik de kleuren op de rooster wijzigen? 
 

Stap 1/8. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/8. Ga naar Instellingen en druk op “Timetable” (rooster). 

Stap 3/8. Ga dan naar de tab “Colors”.  

 

Ik heb elk onderdeel een opvallend kleurtje gegeven, zodat je kunt zien wat er precies op de 
site aangepast wordt, als je een kleur aanpast. Bekijk op de volgende pagina hoe de 
aanpassingen op de website eruit komen te zien.  
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Hier kun je duidelijk zien  wat er verandert op de website. Sommige kleuren die zijn niet 
te zien, omdat die niet  gebruikt worden.  
Als je je cursor op een les houdt, dan wordt de die blauw.  
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7.4.1 Hoe kan ik de kleuren van de lessen op het rooster wijzigen? 
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/4. Ga naar “Lessen” en druk op de les waarvan je de leskleur wilt aanpassen. 
(Bijvoorbeeld Yogalates.) 

 

Stap 3/4. Als je op de les pagina bent scrol je een beetje naar beneden totdat je bij “Options” 
komt. 

 

Lees verder op de volgende bladzijde.  
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Stap 4/4. Het is belangrijk dat je de eerste 2 blokken leeg laat, en de 2 blokken daar onder (de 
oranje gekleurde blokken) die moet je aanpassen aan de kleur die je wilt hebben. De laatste 2 
grijze blokken moeten grijs blijven, je hoeft alleen de middelste 2 blokken aan te passen naar 
een gewenste kleur. 
 

 
Hier kun je zien hoe de kleur van de les op de rooster eruit komen te zien. In de vorige 
afbeelding heb ik de les “Yogalates” een roze kleur gegeven, op het rooster kun je zien hoe dit 
eruit ziet. 
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8. Sociale media 
 

8.1  Hoe stel ik sociale media in? 
 

Stap 1/2. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/2. Ga naar “Instagram Feed” hier kun je de Instagram widget op de site aanpassen, 
bekijk ook de andere tabbladen.  

 

Als je andere sociale media wilt gebruiken moet je een nieuwe plugin downloaden voor de 
specifieke sociale media. Dat doe je bij “Plugins”. Klik dan op “Nieuwe plugin” en zoek naar de 
plugin (sociale 
media) die je 
wilt. 
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9.  Tarieven 
 

9.1 Hoe kan ik de tarieven aanpassen? 
 

Stap 1/5. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/5. Ga naar pagina’s en klik op de pagina “Tarieven”.  

 

Stap 3/5. Druk vervolgens op het pennetje om de “Pricing Table” te bewerken. 
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Stap 4/5. Dit zijn de onderdelen van de “Pricing Table” deze kun je aanpassen naar jouw 
wensen. 

 
1. Hier kun je een titel geven. 
2. Hier kun je de grootte van de tekst aanpassen. 
3. Hier geef je de prijs aan. 
4. Hier kun je de valuta neerzetten.  
5. Hier kun je de periode van de rittenkaart aangeven. 
6. Dit kun je op “yes” instellen als je wilt dat er een button tevoorschijn komt. 
7. Dit kun je op “yes” instellen als je wilt dat de button klikbaar wordt. 
8. Hier kun je een beschrijving geven. 

 
Op de volgende pagina kun je zien welke onderdelen op de website van de “Pricing 
table” bedoeld wordt. 

1 

2 

6 

5 

4 

3 

7 

8 
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Pas deze aan naar jouw wensen in de “Pricing table” element, zoals uitgelegd op de 
vorige pagina.  

- Titel 
- Prijs 
- Periode 

- Beschrijving 
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10.  Nieuws 
 

10.1 Onderdelen nieuws/bericht 

 
1. Hier kun je de bericht een titel geven. 
2. Hier kun je de bericht opstellen. 
3. Hier kun je de bericht een berichttype geven, bekijk voor meer informatie en het 

verschil tussen alle berichttype in de volgende hoofdstuk. 
  

1 

6 

5 

4 

3 

2 
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4. Hier kun je de bericht een categorie meegeven. 
5. Hier kun je de bericht meerdere tags meegeven. 
6. Hier kun je een uitgelichte afbeelding  kiezen, dit     is de afbeelding die weergegeven 

word bij het maken  van een  bericht met        een standaard berichttype. 
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10.2 Berichttype 
 

Standard berichttype (Alleen een afbeelding.) 

 

Galerij berichttype (Er worden meerdere afbeeldingen weergegeven.)  

 

Als je gebruik wilt maken van deze berichttype dan moet je een aantal afbeeldingen 
selecteren dit doe je onder aan de berichtpagina. Bij dit element. 
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Link berichttype (Je kunt van de titel een link maken.) 

 

 

Als je gebruik wilt maken van deze berichttype dan moet je een link instellen. Dat doe je bij dit 
element helemaal onder aan de berichtpagina. Type hier de link in. 
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Citaat berichttype (Je kunt hier een citaat schrijven.) 

 

 

Als je gebruik wilt maken van deze berichttype dan moet je eerst een citaat schrijven dat kun 
je doen bij het element aan het eind van de berichtpagina.  
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 Video berichttype (met deze berichttype kun je een video toevoegen aan je bericht.) 

 

Bij het gebruiken van deze berichttype moet je eerst een video uploaden, dat doe je met dit 
element die je kunt vinden onder aan de berichtpagina. Kies vanuit welke locatie je de video 
wilt gebruiken.  

 

Als je gebruik wilt maken van een YouTube video, dan moet je een “Video ID” link meegeven. 
Deze “Video ID” kun je vinden in de URL van de YouTube video. 

Als dit de url is van de video die je wilt gebruiken, dan moet je de laatste gedeelte  
na de “=” kopieren en plakken in de tekstvak waar staat “Enter Video ID”.  
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Audio berichttype (met deze berichttype kun je een audio in je bericht plaatsen.) 

Ook bij deze berichttype moet je eerst uploaden. Dit doe je onderaan de berichtpagina bij dit 
element. 

  

Als je gebruik wilt maken van een YouTube video/audio, dan moet je een “Video/audio ID” 
link meegeven. Deze “Video ID” kun je vinden in de URL van de YouTube video. 

Als dit de url is van de video/audio die je wilt gebruiken, dan moet je de laatste gedeelte  
na de “=” kopieren en plakken in de tekstvak waar staat “Enter audio link”.  
 

  



 Handleiding EVA’Z Website  

57 | P a g i n a  
 

10.3 Hoe kan ik nieuws op de site toevoegen? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga naar “Berichten” en klik op “Nieuw bericht”. 
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Stap 3/3. Geef de bericht een titel en stel je bericht op. Kies daarna een berichttype. 

 

 

Bekijk de vorige hoofdstuk (11.2) voor de uitleg over de berichttype.  
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11. Widgets 
 

11.1 Hoe kan ik nieuwe onderdelen/widgets toevoegen aan de website? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga naar “weergave” en klik op widgets. 

Stap 3/3. Sleep de gewenste widget naar het gewenste element. 
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11.2 Hoe kan ik onderdelen/widgets van de website verwijderen/aanpassen? 
 

Stap 1/3. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/3. Ga naar “weergave” en klik op widgets. 

Stap 3/3. Klik op een element en druk op het pijltje. 

Stap 4/4. Druk daarna op “Verwijderen”. 
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12. Footer 
 

12.1  Hoe kan ik de footer aanpassen? 
 

Stap 1/5. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/5. Ga naar “weergave” en druk dan op “widgets”. 

Stap 3/5. Sleep de widgets vanuit “beschikbare widgets” naar de “Footer Column” die je wilt 
gebruiken.  

 
Op de huidige website wordt gebruik gemaakt van een footer met 3 kolommen. Wil je liever 4 
kolommen, dan moet je bij “Footer Column 4” een widgets naar keuze toevoegen. Wil je 
liever maar 2 kolommen in de footer, dan moet je bij “Footer Column 3” de widget 
verwijderen.  Je kunt een widget aanpassen door erop te klikken. Als je klaar bent met 
aanpassen moet je op “Klaar” klikken als je een widget wilt weg halen kun je op “verwijderen” 
klikken.  
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13.  Reacties 
 

13.1   Hoe kan ik de reacties aan/uit zetten op berichten? 
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin) met de inloggegevens. 

Stap 2/4. Ga naar “Berichten” en klik op de bericht waarbij je de reacties aan/uit wilt zetten. 

 
Stap 3/4. Vink het vakje bij “Reacties toestaan” aan. Vervolg is op de volgende bladzijde. 
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Stap 4/4. Scrol een beetje naar beneden op de berichtpagina, totdat je op dit scherm komt, ga 
dan naar “Show Comments” en stel het in op “Yes” als je wilt dat de reacties op de website 
weergegeven gaat worden. Laat dit element  leeg als je reacties wilt uitzetten, dus niet 
op “no” instellen. 
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14.  Hoe voeg ik content toe op een pagina? 
 

Stap 1/4. Open de dashboard (evaz.nl/wp-admin).  
Stap 2/4. Ga naar “Pagina’s”. 

 

 

Stap 3/4. Druk op de pagina die je wilt bewerken.  
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Stap 4/4.  Druk vervolgens op de “+” om een element (content) toe te voegen. 

 

 
Dit zijn alle onderdelen waaruit je kunt kiezen. 
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